MUWUHUCTEPCTBO HAYKHU U BBICHIEI'O OBPA3OBAHUS PD
OEJIEPAJIBHOE TOCYJJIAPCTBEHHOE ABTOHOMHOE OBPA30OBATEJIBHOE
YUPEXJEHWE BBICIIEI'O OBPA3OBAHU A
HEBUHHOMBICCKHWI TEXHOJIOTMYECKUI MTHCTUTYT
(pumman) CKOY

MeToanuyeckune ykasaHust
10 BBITIOJTHEHUIO JTA0OPATOPHBIX pabOT
M0 TUCIUIUIMHE
«MHOOPMAINOHHBIE TEXHOJIOI MIN»
JUIS CTYJIEHTOB HAMpaBJICHUS TOATOTOBKH

15.03.04 ABToMaTH3alUs TEXHOJOTHYECKHUX MTPOLIECCOB M TPOU3BOJICTB

Hamnpasnennocts (mpoduis) MHpopManmoHHO-yIIpaBIsSioniie CHCTEMbI

HeBunnomsicck, 2022



COJIEP)KAHUE

BBEJEHUE
CTPYKTYPA U COOEPXXAHUE JIABOPATOPHBIX 3AHSITUA
JlaGoparopHas padora Nel

BBenenue B nH(popMalMOHHbBIE TEXHOJOTUU IPOTpaMMHOE oOecrieueHne

o 01 01 OO W

JlaGoparopuas padora Ne2

Pabota ¢ TexcroBeiM penakTopoM Word. [Ipodeccnonanbaoe pegakTupoBaHue U
¢dbopmatupoBanue, TaOIUIIbI, GOPMYIIbI, AUATPAMMBI .

JIaGopaTopHast pabora Ne3

Pabota c TexcTtoBeIM penakropom Word. Co3nanne q1oKyMeHTa CII0XKHOUM CTpyKTyphl. PaboTta co
CTHJISIMH. ABTOMAaTHYECKOE CO3/IaHUE OTIIABJICHHS. DJIEKTPOHHOE PEIICH3NPOBAHNE TIOKYyMEHTOB 6

JIaGopaTopHast padora Ned 7

Pa6ora ¢ TabnuunbiM pegaktopom Excel: Coznanue Tabnui. Padora ¢ hopmynamu 1 GyHKIHUSAMH.
Hcnonb3oBanne abCOMIOTHBIX U OTHOCUTENBHBIX CCHIJIOK MpU 00paboTke AaHHbIX. Komanap! mms
paboThl ¢ daimamu U moArotoBku gokymeHTa MS Excel k meuatu. Komane! myst paboTs ¢
ANIEKTPOHHOM TaOIHIIeH Kak ¢ 0a30i JaHHBIX. AHANMM3 JaHHBIX OoJsbIux Tadmui B MS Excel.

COpTI/IpOBKa JaHHBIX. (DI/IJ'II)TpaI_[I/ISI JAaHHBIX. KOMaH)II)I U1 CO3DaHUA U pa6OTI)I C }II/IanaMMaMI/I B
MS Excel 7

JlaGopaTopnas pabora Ne5 7

Pabota ¢ TabmuuneiM pegakropom Excel: [loaBenenune nmpoMexyrouHsix uToroB. Koncomumamms
naHHbBIX. PaboTa co cBogHBIME TabauamMu 1 auarpammamu B MS Excel. UMmopT naHHBIX.
3ammTa naHHpIX. OpraHu3amysi COBMECTHOTO JIOCTYIIA K 3JIEKTPOHHBIM TabauIiaM B O(DUCHBIX U
CETEBBIX MPUIIOKECHUSIX

JlabopaTopHast pabora Ne6

PaboTa c penakropom mist co3nanus npesentanuii Power Point: Pacimpenasie BO3MOKHOCTH
Microsoft Power Point. [I1aGionsl 1 cTpykTypa npe3eHTarnuii. Co3ganue 2IeMEeHTOB Mpe3eHTa-
LIUHA

JlabopaTopHas pabora Ne7

OcHoBbI paboTsl B Visio. [loctpoeHue nuarpamm u 06J10K-cXeM

JlabopaTopHas pabora Ne&

MenTansHbBIE KapThbl

JlabopaTopHas pabora Ne9

OcHoBHI pa3paboTku web-caliToB
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CHucoK IUTEPaTYPhI




BBEJIEHUME

Hennb n 3a1a4n 0CBOCHUS AU CHHUILIMHBI

Lenpto ocBoeHus AUCUUIUIMHBL «H(QOpMAaMOHHBIE TEXHOJIOTUM» SIBISETCS (POpPMHUPOBAHHE
Habopa npodeccnoHaNbHBIX KOMIIETEHIINHA Oyyiiero 6akaiaBpa.

3ajauy, pemlaeMble B IPOLECCE NPENOJAaBAHUS JUCLUIUIMHBL: IIOJY4YE€HHUE LEJIOCTHOTO
MIPEJICTABICHHUS] O HAIPABJICHUSAX M BO3MOYKHOCTAX COBPEMEHHBIX CPEICTB MH(POPMALMOHHBIX
TEXHOJIOTUH B MPOPECCHOHATFHON NEATENbHOCTH; (JOPMUPOBAHUE CHCTEMBI 3HAHH, YMEHUH U
HaBBIKOB B 00JIACTU HCIIOJIb30BAHUSA, MX POJU B PA3BUTUU HWHOOPMAIMOHHOTO OOIIECTBA;
dbopmMupoBaHHEe y CTYIEHTOB TOTOBHOCTh K TPaMOTHOMY HCIIOJIb30BAaHUIO  CPEICTB
MH(GOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHUH; W3y4eHHWE TPAKTHUYECKUX AaCIEeKTOB pa3pabOTKH CpPEICTB
peannzanuy UHOOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

HaumeHoBaHue 1a60paTOPHBIX PadoT

Ne HaumenoBanue paboTsl O6beM yacoB

TeMmpl

4 cemecTp

JlabopaTopuasi paGora 1. Bsenenne B uHpOpMaLMOHHBIE

1,5
TEXHOJIOTUH MPOrpaMMHOE o0ecrieueHue ’

JlabopaTopuasi padora 2. PaGora ¢ TekcToBeIM penakropoM Word.
1 [IpodeccnonanpHOE peaaKkTUpoBaHUE M (POPMATUPOBAHHUE, TAOTHIIBI, 15
(bopMyIbI, THarpaMMel

JlabopaTopHasi padora 3. PaGora ¢ TekcToBeIM penakropom Word.
Co3maHue JOKYMEHTa CIIOXHOH CTpYKTypbl. PaGoTa co cTwisiMu.

2 ABTOMAaTHYECKOE CO3/1aHHE OTJIaBJICHUS. DJICKTPOHHOE
PEICH3UPOBAHKE JOKYMCHTOB.
JlabopaTopHasi pa6ora 4. Pabota ¢ TabnnunbM penakropom Excel:
Coznmanue Ttabmun. Pabora ¢ dopmyramu U QYHKIHUSIMH.
Hcnonp3oBanue aOCOJIOTHBIX M OTHOCHTEIBHBIX CCBUIOK IPH
5 00paboTke maHHbIX. Komanap! 11 paboThl ¢ ¢aiinaMu ¥ OATOTOBKU

nokymenta MS Excel k nedatu. Komanpl 17151 paboThl € 31€KTPOHHOM
TabnuLend Kak ¢ 0a30il JaHHBIX. AHAIN3 JAHHBIX OONBIIUX TAaOJIHUIl B
MS Excel. CoptupoBka nanusix. @unbrpanus 1aHasix. Komauas! s
co3manus U paboTel ¢ uarpammamu B MS Excel.

2 JlaGopaTopuasi padora 5. Pabora ¢ TabnuunbM penaktropoM Excel:
[lonBenenne npoMeXyTouHbIX HTOroB. KoHcomupanus JaHHBIX.
Paborta co cBoaubiMH Tabnuuamu U auarpammamMu B MS Excel.
Wmnopr panHbpiX. 3amura JaHHBIX. OpraHuzanus COBMECTHOTO
JOCTyHa K OJIEKTPOHHBIM TabiaumaM B O(UCHBIX U CETEBBIX
MPUIIOKECHUSX.




JlaGopaTtopHnass pa6ora 6. PabGora ¢ pemakropoMm Ui CO3JaHHA
npesenranuii PowerPoint: Pacmupennsie Bo3moxxHOcTH Microsoft
PowerPoint. [Mlabmousl u cTpykTypa mnpesenrtanuii. Co3nanue
3JIEMEHTOB IIPE3ECHTAIHH.

JlaGopaTopuas padora 7. OcHoBbl pabotel B Visio. [Toctpoenue
IrarpamMM U OJI0OK-CXEM.

JlabopaTopHasi pa6ora 8. MeHTanbHBIE KAPTHI

JlaGopaTopHasi padota 9. OcHOBBI pa3pabOTKH wWeb-caliTOB.

HToro 3a 4 cemectp

Hrtoro




CTPYKTYPA U COAEP/ KAHUE JJABOPATOPHBIX PABOT

JlabopaTopHasi pa6ora 1. BBeieHue B HH()OpMauMOHHbIE TEXHOJIOTHH NIPOrpaMMHOe

o0ecrieyeHue
Heapr 3ansitust - chopMupoBaTh mpeAcTaBlIeHHE 00 WH(HOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHUAX W
MIPOrpaMMHOM 00€CTICUEHUU.
3agaum 3aHATHA:
1. N3yuuts Bompockl HHpOpMaTU3aMu 00pa30BaHus;
2 PaccmoTpeTrs po6sieMbl 1 IEPCIIEKTUBBI BHEAPEHUS! THPOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.
3. N3yunts nousitue, BUAbl U KoMnoHeHtsl 110;
4 OcBoOUTH TEXHOJIOTHH B paboyeil cpeaoil oneparmoHHoN cucteMbl cemerictBa Windows.

Bomnpocsl 115 ocBoeHus:

1 [Tonatue nupopMaTU3aIii COBPEMEHHOTO 00IIIeCTBa M 00pa30BaHUS.

2 WNudopmanmonnas KyapTypa THdHOCTH. KOMIOHEHTHI HH(OPMAIIMOHHOHN KYJIbTYPHI.
3. daiinoBas CTPYKTypa ONEePAMOHHBIX CHCTEM.

4. Omnepanuu c aitnamu. ApXuBHUpOBaHHE.

5. Nsyuenue npuemoB paboThl co ciayxeOHbMu npuioxenusmu OC cemeiicta Windows.

6. Msydenue npuemoB pabOThI co cTaHaapTHEIMU npriiokeHusiMu OC cemerictBa Windows.

3aoanun 0na pazeumus u KOHMPOJIA 6,140€HUA KOMNEMEeHUUAM

1. [IpoBenuTe aHanM3 MOHATHI «MHPOPMAIMOHHBIE TEXHOJOTHMY», «MH(POpMATH3AIMUSL
obmecTBay, «MHPOPMAIIMOHHOE OOIIECTBO», «MH(OOPMAITMOHHBIC TEXHOJIOTHI.

2. PaccmoTpute mporpammHoe obecrieueHre, ero BUIbl U Ki1accu(UKaluio.

3. N3yunte TmOHSATHE CHUCTEMHOTO M  CIIY)KEOHOro (CEpBHUCHOIO) MPOrPaMMHOTO
obecnieuenust, npukianHoro [10: Ha3HaYeHHEe, BOBMOKHOCTH, CTPYKTYpA.

4, [Ipoananu3upyiitTe HOHATHS W  3aKOHOJATEIbHBIE  ACIEKThl  CBOOOJHOIO |
JMIIEH3HOHHOTO MPOrPaMMHOT0 00eCIICYeHUSI.

5. [IpoBenuTe 0630p CHUCTEMHOTO MPOTrPAMMHOI0 OOECIeUeHHUs: ONEPAMOHHBIE CHCTEMBbI

(0030p omepanMoOHHBIX CHUCTEM i pabouux cranmuii — Windows 7, Linux, 0030p cepBepHBIX
onepanroHHbIX cucteM — Windows Server 2008, Linux, Unix, 0030p onepanmoHHBIX CUCTEM IS
MOPTAaTUBHBIX ¥ MOOMIIBHBIX ycTpoiicTB — Windows Mobile, Apple i0S, Google Android).

6. N3yuute (aisioByt0o CTPYKTYypy OTIEpalMoOHHBIX cucTeM. [IpoBeauTte omeparuu C
daiinamu, apXUBHPOBAHUE.

JlaGopaTtopnas padora 2.
Pa6ora ¢ TekctoBbiM pegakropom Word. [IpodeccnonanbHoe pelakTUPOBAHKME U
¢popmaTupoBanme, Tadauubl, POPMYJIbl, IMATPAMMBI

IIe.m; 3aHATHUA - C(I)OpMI/IpOBaTL HaBBbIKHU pa6OTBI B TCKCTOBBIX pCAAKTOpax.

3amauu 3aHATHA:

1. Nzyuuts unrepdeiic MS Word, HacTpoiiku okHa;
2. OCBOUTH OCHOBHBIE OTI€pALlUU 10 POPMATUPOBAHHIO U PEJAKTUPOBAHUIO TEKCTOBBIX
JOKYMEHTOB;

Bomnpocel 115 ocBoeHuA:
1. TekcToBBIE PETaKTOPBI: HA3HAUYEHUE, BUBIL.
2. MWurepoeiic okna rekcroBoro penakropa MS Word, uactpymentst MS Word.
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3. Cosznmanme nokymenta B MS Word, nmousitue o mabioHaX, COCOOBI CO3/IaHUSI JOKYMEHTOB,
pelaKTUpOBaHUE U GOPMATHPOBAHKE TOKYMEHTA.
4. HWcnonw3oBanue MS Word mnst coznanus tabmuiy, Gopmyrn, quarpamm.

3aoanun 0na pazeumusn u KOHMPOJiA 61A0eHUA KOMNEMeHYUAM

1. Wzyuaute nunTepdeiic okna rekcroBoro pegakropa MS Word, nuactpymentst MS Word.
2. Co3pmaiiTe >NMEKTPOHHBIN TOKYMEHT C MCIOJIB30BAHMUEM Pa3IHUHBIX cpencts MS Word,
MPUMEHSIS pa3IMYHbIe YPOBHU (POPMATUPOBAHHS JJOKYMEHTA.

JlabopaTropnas padora 3.
Padora c TekcTroBbIM pegakropomM Word. Co3nanne 10KyMeHTA CJI0KHON CTPYKTYpPBbI.
Padora co cTuiissMu. ABTOMaTHYeCKOe CO3/1aHNe OrJIABJIeHHs. DJIEKTPOHHOE
peneH3MpoBaHue I0KYMEHTOB.

Henan 3ansTHSA - CYOPMHUPOBATH HABBIKU CO3JaHMS JOKYMEHTA CIIOKHON CTPYKTYPBHI.
3agaum 3aHATHSA:
1. N3yuuts paboty ctiiieit B MS Word, HacTpoiikH OKHa;

2. OCBOUTH OCHOBHBIE OIIEPALIMH IO CO3/IaHUIO JOKYMEHTA CIIOKHOU CTPYKTYPBHI.

Bomnpocsl 1151 ocBoeHus:

1. Co3nanne TOKyMEHTa CI0KHOM CTPYKTYPBI.
2. Pabora co cTuissMH. ABTOMAaTHYECKOE CO3JaHHE OrJIaBICHUS.
3. DNEeKTPOHHOE PELICH3UPOBAHKUE JIOKYMEHTOB.

3aoanun 0na pazeumus u KOHMPOJIA 6,140€HUA KOMNEMEeHUUAM

1. N3yunte ocoOeHHOCTH cCO3/JaHus JOKYMEHTa CJIOXHOW cTpykTypel B MS Word,
uHCcTpyMeHTH MS Word.
2. CoznaiiTe 31eKTPOHHBII TOKYMEHT C UCIIOJIb30BAaHUEM pa3inyuHbIX cpencts MS Word,

MIPUMEHSIS pa3Iu4HbIe YPOBHU (DOPMATUPOBAHUS JOKYMEHTA.
JlaGopaTtopnas padora 4.
Pa6ora ¢ TadbanunbiM penakrTopom Excel
Lean 3ansiTHSA - cHOPMHUPOBATH HABBIKK PA0OTHI ¢ TAOMWYHBIM penakropom Excel.

3amauu 3aHATHA:

1. W3yunTh MOHATHS, UCTOPUS TOSBICHUS U Pa3BUTHS JEKTPOHHBIX TAaOMUI, UHTEepdeiic
tabianyHoro nmpoieccopa MS Excel.

2. OcBouTh (YHKIIMOHAIbHbBIE BOBMOKHOCTH TaOJIMYHBIX MPOLIECCOPOB.

Bonpocsl 1i1s ocBoeHust:

1. BBon u popmarupoBanue nanubix B MS Excel.

2. CoprupoBka 1 (puiabTpanus JaHHBIX.

3. Pabota ¢ hopmynaMu U QyHKIHSIMH.

3adanus 0na pazeumusn u KOHMPOJA 61A0eHUA KOMNEMeHYUAM
1. N3yuute 0CHOBHBIE MOHATHUS U UHTEpdeEiic TabINYHOTO MpoIeccopa.



2. Paccmorpure tuner nanabix MS Excel u ¢gyHKIMOHAIBHBIE BO3MOKHOCTH TaOJIMYHBIX

IIPOLIECCOPOB.

3. [IpoBeaute 0630p komang MS Excel.

4, BeimosauTe paboty ¢ hopmynamu.

5. N3yuute Bo3MOkHOCTH OpopMmieHus Tabnuil u padoty co cnuckamu B MS Excel.

JlabopaTopnas padora 5.
Pabora ¢ TabiinunbiM perakropom Excel

ILean 3ausiTis - chopMHUpPOBATH HABBIKKA PAOOTHI C AJICKTPOHHBIME Tabmuamu Excel.
3agauu 3aHATHA:

1. N3yuuts npoueccel paboTel B TabauyHOM penaktope Excel.

2. OcBouTHh PYHKIIMOHAJIBHBIE BO3MOXHOCTH TaOJUYHBIX IPOLECCOPOB:

Bomnpocsl 15 ocBoeHus:

[ToaBeneHne NpoMeXyTOUYHBIX UTOTOB.

Koncommnanus JaHHBIX.

Pa6ora co cBogubIMu Tabauamu u auarpammamu B MS Excel.

NMnopT naHHBIX.

3ammuTa TaHHbIX.

Opranu3zaiys COBMECTHOTO JJOCTYIA K AIEKTPOHHBIM Ta0JIMILIaM B OHUCHBIX U CETEBBIX
MIPUIIOKEHUSIX.

oakrwdE

3aoanun 0na pazeumus u KOHMPOJIA 6,140€HUA KOMNEMEeHUUAM

1. N3yunTte 0CHOBBI pabOTHI CO CBOJHBIMU TabnauiaMu U quarpamMmmamu B MS Excel.
2. BrimonHuTe paboTy 10 MOABEACHUIO MPOMEXYTOUYHBIX HTOTOB, KOHCOJTUIAIUIO TAHHBIX.
3. N3yunTte BO3MOKHOCTH UMIIOPTA JTAHHBIX.

JlaGopaTtopnas padora 6.
Pa6ora ¢ perakropom aisi co3nanus npesenrauuii PowerPoint

Hean 3ansiTHA - cChOpMHUPOBATH HABBIKK PAOOTHI B IpOrpaMMax MOATOTOBKH MPE3EHTAIHIH
3agaun 3aHATHS:
1. W3yuuts uaTepdeiic nporpammer MS PowerPoint;

2. OCBOUTBH TEXHOJIOTHH cO3/1aHusI npe3eHTanuu B MS PowerPoint;

Bomnpocs! 1jis1 0CBOeHUS:

1. Haznauenue u Bosmoxxnoctu MS PowerPoint.
2. 3HakoMcTBO ¢ uHTepdeiicom mporpammel MS PowerPoint.
3. Coznanue npesenranuu cpoenctsamMu MS PowerPoint.

3adanus 0na pazeumusn u KOHMPOJIA 61A0CHUA KOMNEMEHUUAM

1. [ToaroToBTe mpe3eHTaIMIo ¢ ucnoib3oBanueM MS PowerPoint, mpuMeHsist 3proHOMHYECKHE
TpeOoBaHUs A7 pa3pabOTKH AIEKTPOHHBIX PECYPCOB.
2. IToaroroBTe moknaga ¢ ucmoiak3oBanueM MS PowerPoint;

JlaGopaTopnasi padora 7.
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OcHoBbI padoThI B Visio

Leap 3ansTust - chopMupoBaTh HABBIKK pa0bOTHI B Visio, OTydeHHE OOIINX CBEICHHUHI 0 paboTe
B penakTope JenoBoit rpaduku MS Visio, a Tak ke popMUpOBaHNE HaBBIKOB HACTPOHKU PabOvero
MPOCTPAHCTBA U YIIPABJICHUS MacIITA0OM N300paKECHHS

3agauu 3aHATHA:
1. Wzyuauts uaTEpdeiic mporpaMmsr Visio.

2. OCBOUTH TEXHOJIOTUU MIOCTPOEHHUE TUAarpaMM U OJI0K-CXEM.

Bomnpocel 115 ocBoOeHU:

4. Ha3nauenue 1 BO3MOXHOCTH VisIO.
o. 3HaKOMCTBO ¢ HHTep(eicoM nporpaMmsl Visio.
6. OcBoeHME TEXHOJIOTHH TOCTPOEHUS TUarpaMM U OJI0K-CXEM.

3aoanus ons pazeumus u KOHmpOJia 61a0eHuUA Komnemenuuiam

1. Coznanue 1 peiakTupoBaHUE QUryp.

2. ®opmaTtupoBanue Gurypsl B MS Visio.

3. TekcToBble aemMeHThI pucyHka B MS Visio. Coznanue Tekcta. @opmaTupoBaHue TEKCTA.
4, CeszpiBanue ¢uryp B MS Visio. Coeaunenue ¢uryp. ['pynnupoBka ¢uryp.
O6benunenue puryp

5. Crnou. Ilopsgox cnegoBanusi puryp B MS Visio. O0benunenne ¢uryp B CIOWH.

BripaBHUBaHUE U MOPAIOK ClieZIOBaHUS QUTyp

JlaGopaTtopnas padora 8.
MeHTaJbHBbIE KAPTHI
Lenp 3ansaTHA - chopMHUpPOBATH HAaBBIKM MOJEIMPOBAHUS y4yeOHOW HHPOpPMAIUU C

HCII0JIb30BAHUEM TCXHHUKU BU3YyaJIM3allUN «MCHTAJIbHAsA KapTar

3agaun 3aHATHS:
1. Ha3nauenue u BO3MOKHOCTH MEHTAJIbHBIX KapT.
2. OCBOUTH TEXHOJIOTUH MOCTPOCHUE MEHTAJIBHBIX KapT

Bomnpocs! aj1s1 0CBOeHUS:

1. [TonsiTHe MEHTaNBHOU KapThl, €€ MPEeAHAa3HAYCHUE U 0COOEHHOCTH Pa3pabOTKH.
2. KoaupoBanue yueOHOM HHPOpMAIMK ¢ UCTIOTH30BAaHHUEM TEXHUKU BU3YalU3allun
«MEHTaJbHAs KapTay.

3. O0630p oH-TIAlH CEPBUCOB IS TOCTPOSHUSI MEHTAJIBHBIX KapT.

3adanun 0na pazeumus u KOHMPOJIA 61A0eHUA KOMNEemeHYUAM

1. [IpoBenuTe 0030p CEPBUCOB I MOCTPOSHUS MEHTAIBHBIX KapT.
2. OcBouTh mpaBuia MOCTPOCHUE MEHTAIBHBIX KapT.
3. Co3nanne MEeHTaJIbHBIX KapT.

JlaGopaTopnas padora 9.
Web-texonoruu
Lean 3ansiTiss - CPOPMUPOBATH MPEJICTABIICHUE O CO3AaHUU MpocTeiimux Web-pecypcoB



3apaum 3aHATHSA:
1. N3yunth TeXHOJOTHU co3anus npoctermux Web-pecypcos;

Bonpocsl 11 ocBoeHust:
1. Web-KoHCTpyKTOpBI ¥ CUCTEMBI YIIPABICHHUS KOHTCHTOM CaiiTa.
2. Obpa3zoBarenbHble pecypchl cetu HTepHeT.

3aoanus ona pazeumua u KOHMPOA 61A0EHUA KOMNEMEHYUAM
1. [Ipoananuzupyiite pazauuHbie Web-KOHCTPYKTOPHI CAiTOB.
2. PazpaboTaiite B cucteme Wix.com CaiT.

Pexomenayemasi iutepartypa:

OcHoBHas JInTeparypa:

1. XKyxk, 0. A. apopmanimoHHbIe TEXHOJOTHUH: MyJIbTUMENA DIeKTpoHHbIN pecypce / Kyk 0. A.
. yaeOHOe mocobue I By30B. - 3-¢ u3l., crep. - Cankr-IlerepOypr : Jlanb, 2021. - 208 ¢. - ISBN
978-5-8114-6683-2, 3x3eMILISIPOB HEOTPAHUYCHHO.

2. CoBpeMeHHbIe MH(DOPMALIMOHHBIE TEXHOJOTUU DJIEKTPOHHBIN pecypc : COOpPHHK TpPyAOB IO
MarepuagaM 3-ii MEXBY30BCKOM HaydyHO-TEXHHYECKOW KOH(PEPEHUUHU C MEXIAYHAPOIHBIM
yaactuem 29 centsiops 2017 r. / B. . Bonosau [u ap.] ; pea. B. M. Aptromenko. - Koponés :
Hayunslii korncynsTant, MI'OTY, 2017. - 191 c. - Kuura Haxoaurtesa B npemuyMm-Bepcnn ObC PR
BOOKS. - ISBN 978-5-9500999-7-7, sx3eMIUIIpOB HEOTPAaHUIEHHO

JlonoHUTeILHAS TUTEpPATypa:

1. CoBpemeHnHbIe HHGOPMAIIMOHHBIE TEXHOJOTUH DIIEKTPOHHBIHN pecypc : yueoHoe nocooue / C.C.
Mseiteko / JI.A. Peneuko / U.A. KoponwskoBa / A.P. Bantotun / A.Il. Anekcees ; pen. A.IL
AnekceeB. - Camapa : [IOoBOJDKCKMH TOCYNapCTBEHHBIA YHUBEPCUTET TEICKOMMYHUKAIUU M
nadopmaruku, 2016. - 101 c. - Kaura maxoaurcs B 6azoBoit Bepcun I5C IPRbooks., sx3eMIuispon
HEOTrpaHUYEHHO

2. CoBpeMeHHBbIE MYJIbTUMEIUHHBIE WHOOPMAIMOHHBIC TEXHOJOTHHM OJIEKTPOHHBIH pecypc :
yuebnoe mnocodue / C.C. Meitbko / JI.A. Peneuko / A.Il. AnekceeB / A.P. Bantotun / U.A.
KoposbkoBa. - CoBpeMeHHBIE MYJIbTUMEIUKHbIE WHPOpMAMOHHbIE TexHoJoTnn,2019-05-25. -
Mocksa : COJIOH-TIPECC, 2017. - 108 c. - Knura naxoautcst B 6a3oBoit Bepcun DbC IPRbooks.
- ISBN 978-5-91359-219-4, sx3eMIuIsIpOB HEOTPAHUYEHHO

HNudopmannonnbie pecypebi:

1. http://el.ncfu.ru/ — cucrema ynpasnenus o0yuennem ®I'AOY BO CKDYVY. lucraHunoHHas
MOJUIEPXKKA TUCIUILTUHBI «IH(POPMAITHOHHbBIE TEXHOTIOTHI
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	ВВЕДЕНИЕ
	Цель и задачи освоения дисциплины
	Целью освоения дисциплины «Информационные технологии» является формирование набора профессиональных компетенций будущего бакалавра.
	Задачи, решаемые в процессе преподавания дисциплины: получение целостного представления о направлениях и возможностях современных средств информационных технологий в профессиональной деятельности; формирование системы знаний, умений и навыков в област...
	Наименование лабораторных работ
	СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ
	Лабораторная работа 1. Введение в информационные технологии программное обеспечение
	Цель занятия - сформировать представление об информационных технологиях и программном обеспечении.
	Задачи занятия:
	1. Изучить вопросы информатизации образования;
	2. Рассмотреть проблемы и перспективы внедрения информационных технологий.
	3. Изучить понятие, виды и компоненты ПО;
	4. Освоить технологии в рабочей средой операционной системы семейства Windows.
	Вопросы для освоения:
	1. Понятие информатизации современного общества и образования.
	2. Информационная культура личности. Компоненты информационной культуры.
	3. Файловая структура операционных систем.
	4. Операции с файлами. Архивирование.
	5. Изучение приемов работы со служебными приложениями ОС семейства Windows.
	6. Изучение приемов работы со стандартными приложениями ОС семейства Windows.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям
	1.  Проведите анализ понятий «информационные технологии», «информатизация общества», «информационное общество», «информационные технологии».
	2. Рассмотрите программное обеспечение, его виды и классификацию.
	3. Изучите понятие системного и служебного (сервисного) программного обеспечения, прикладного ПО: назначение, возможности, структура.
	4. Проанализируйте понятия и законодательные аспекты свободного и лицензионного программного обеспечения.
	5. Проведите обзор системного программного обеспечения: операционные системы (обзор операционных систем для рабочих станций – Windows 7, Linux, обзор серверных операционных систем – Windows Server 2008, Linux, Unix, обзор операционных систем для порта...
	6. Изучите файловую структуру операционных систем. Проведите операции с файлами,  архивирование.
	Лабораторная работа 2.
	Работа с текстовым редактором Word. Профессиональное редактирование и форматирование, таблицы, формулы, диаграммы
	Цель занятия - сформировать навыки работы в текстовых редакторах.
	Задачи занятия: (1)
	1. Изучить интерфейс MS Word, настройки окна;
	2. Освоить основные операции по форматированию и редактированию текстовых документов;
	Вопросы для освоения: (1)
	1. Текстовые редакторы: назначение, виды.
	2. Интерфейс окна текстового редактора MS Word, инструменты MS Word.
	3. Создание документа в MS Word, понятие о шаблонах, способы создания документов, редактирование и форматирование документа.
	4. Использование MS Word для создания таблиц, формул, диаграмм.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (1)
	1. Изучите интерфейс окна текстового редактора MS Word, инструменты MS Word.
	2. Создайте электронный документ с использованием различных средств   MS Word, применяя различные уровни форматирования документа.
	Лабораторная работа 3.
	Работа с текстовым редактором Word. Создание документа сложной структуры. Работа со стилями. Автоматическое создание оглавления. Электронное рецензирование документов.
	Цель занятия - сформировать навыки создания документа сложной структуры.
	Задачи занятия: (2)
	1. Изучить работу стилей в  MS Word, настройки окна;
	2. Освоить основные операции по созданию документа сложной структуры.
	Вопросы для освоения: (2)
	1. Создание документа сложной структуры.
	2. Работа со стилями. Автоматическое создание оглавления.
	3. Электронное рецензирование документов.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (2)
	1. Изучите особенности создания документа сложной структуры в MS Word, инструменты MS Word.
	2. Создайте электронный документ с использованием различных средств   MS Word, применяя различные уровни форматирования документа. (1)
	Лабораторная работа 4.   Работа с табличным редактором Excel
	Цель занятия  - сформировать навыки работы с табличным редактором Excel.
	Задачи занятия: (3)
	1. Изучить понятия, история появления и развития электронных таблиц, интерфейс табличного процессора MS Excel.
	2. Освоить функциональные возможности табличных процессоров.
	Вопросы для освоения: (3)
	1. Ввод и форматирование данных в MS Excel.
	2. Сортировка и фильтрация данных.
	3. Работа с формулами и функциями.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (3)
	1. Изучите основные понятия и интерфейс табличного процессора.
	2. Рассмотрите типы данных MS Excel и функциональные возможности табличных процессоров.
	3. Проведите обзор команд MS Excel.
	4. Выполните работу с формулами.
	5. Изучите возможности оформления таблиц  и работу со списками в MS Excel.
	Лабораторная работа 5.  Работа с табличным редактором Excel
	Цель занятия  - сформировать навыки работы с электронными таблицами Excel.
	Задачи занятия: (4)
	1. Изучить процессы работы в  табличном редакторе Excel.
	2. Освоить функциональные возможности табличных процессоров:
	Вопросы для освоения: (4)
	1. Подведение промежуточных итогов.
	2. Консолидация данных.
	3. Работа со сводными таблицами и диаграммами в MS Excel.
	4. Импорт данных.
	5. Защита данных.
	6. Организация совместного доступа к электронным таблицам в офисных и сетевых приложениях.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (4)
	1. Изучите основы работы со сводными таблицами и диаграммами в MS Excel.
	2. Выполните работу по подведению промежуточных итогов, консолидацию данных.
	3. Изучите возможности импорта данных.
	Лабораторная работа 6.   Работа с редактором для создания презентаций PowerPoint
	Цель занятия - сформировать навыки работы в программах подготовки презентаций
	Задачи занятия: (5)
	1. Изучить интерфейс программы MS PowerPoint;
	2. Освоить технологии создания презентации в MS PowerPoint;
	Вопросы для освоения: (5)
	1. Назначение и возможности MS PowerPoint.
	2. Знакомство с интерфейсом программы MS PowerPoint.
	3. Создание презентации сроедствами MS PowerPoint.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (5)
	1. Подготовте презентацию с использованием MS PowerPoint, применяя эргономические требования для разработки электронных ресурсов.
	2.  Подготовте доклада с использованием MS PowerPoint;
	Лабораторная работа 7.
	Основы работы в Visio
	Цель занятия  - сформировать навыки работы в Visio, получение общих сведений о работе в редакторе деловой графики MS Visio, а так же формирование навыков настройки рабочего пространства и управления масштабом изображения
	Задачи занятия: (6)
	1. Изучить интерфейс программы Visio.
	2. Освоить технологии построение диаграмм и блок-схем.
	Вопросы для освоения: (6)
	4. Назначение и возможности Visio.
	5. Знакомство с интерфейсом программы Visio.
	6. Освоение технологии построения диаграмм и блок-схем.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (6)
	1. Создание и редактирование фигур.
	2. Форматирование фигуры в MS Visio.
	3. Текстовые элементы рисунка в MS Visio. Создание текста. Форматирование текста.
	4. Связывание фигур в MS Visio. Соединение фигур. Группировка фигур. Объединение фигур
	5. Слои. Порядок следования фигур в MS Visio. Объединение фигур в слои. Выравнивание и порядок следования фигур
	Лабораторная работа 8.
	Ментальные карты
	Цель занятия - сформировать навыки моделирования учебной информации с использованием техники визуализации «ментальная карта»
	Задачи занятия: (7)
	1. Назначение и возможности ментальных карт.
	2. Освоить технологии построение ментальных карт
	Вопросы для освоения: (7)
	1. Понятие ментальной карты, ее предназначение и особенности разработки.
	2. Кодирование учебной информации с использованием техники визуализации «ментальная карта».
	3. Обзор он-лайн сервисов для построения ментальных карт.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (7)
	1. Проведите обзор сервисов для построения ментальных карт.
	2. Освоить правила  построение ментальных карт.
	3. Создание ментальных карт.
	Лабораторная работа 9.  Web-техологии
	Цель занятия  - сформировать представление о создании простейших Web-ресурсов
	Задачи занятия: (8)
	1. Изучить технологии создания простейших Web-ресурсов;
	Вопросы для освоения: (8)
	1. Web-конструкторы и системы управления контентом сайта.
	2. Образовательные ресурсы сети Интернет.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (8)
	1. Проанализируйте различные web-конструкторы сайтов.
	2. Разработайте в системе Wix.com сайт.
	Рекомендуемая литература:
	Основная литература:
	1. Жук, Ю. А. Информационные технологии: мультимедиа Электронный ресурс / Жук Ю. А. : учебное пособие для вузов. - 3-е изд., стер. - Санкт-Петербург : Лань, 2021. - 208 с. - ISBN 978-5-8114-6683-2, экземпляров неограниченно.
	2. Современные информационные технологии Электронный ресурс : Сборник трудов по материалам 3-й межвузовской научно-технической конференции с международным участием 29 сентября 2017 г. / В. И. Воловач [и др.] ; ред. В. М. Артюшенко. - Королёв : Научный...
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