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BBEJEHUE

Heab u 3a1a4u 0CBOEHUSI TN CHUILJIMHBI

Lenbto ocBoeHust qucHUIUIMHBL «HPOPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUW» SIBISICTCS (OPMHPOBAHUE
Habopa MpodeCCHOHAIBHBIX KOMIIETEHITNI OyTyIiero 6akamaBpa.

3amaun, pemiaeMbple B TIPOIECCE MPEMOJaBaHUS JUCIHUIUIMHBL: IIOJIYYEHHE IEIOCTHOTO
NPEJCTAaBICHUS O HAIPABICHHUAX M BO3MOXKHOCTSX COBPEMEHHBIX CPEICTB HH(OPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUI B MPOPECCUOHATBHON NEATEIbHOCTH; (DOPMUPOBAHHE CHCTEMBbl 3HAHHIA, YMEHUH U
HaBBIKOB B OOJIACTH HCIIOJIB30BaHUS, MX POJU B Pa3BUTHH HWHPOPMAIMOHHOTO OOIIECTBA;
dopMHupoBaHHE y CTYIEHTOB TOTOBHOCTh K T'PaMOTHOMY HCIIOJIb30BaHHIO  CPEICTB
WHQPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH; H3y4YCHUE TMPAKTHUYECKUX AaCIeKTOB pa3padOTKH CpEACTB
peanu3anu HHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHA.

HaumeHoBaHue J1a00paTOPHBIX padoT

No HaumenoBanue paboTsl O06beM yacoB

Tembl

3 cemecTp

JlaGopaTtopnass paGora 1. Bsemenue B HHPOpPMAIMOHHBIC

1,5
TEXHOJIOTUH NPOrpaMMHOE 00ecrieueHne ’

JlaGopaTopuasi pagora 2. PaGora ¢ TekcToBbIM peaakropom Word.
1 ITpodeccuonanbHOe peakTHpoBaHUe U (pOpMaTUPOBAHUE, TAOIUIIB, 1,5
(bopMyIIbI, TUarpaMMel

Jla6opaTopnasi pa6ora 3. Pabora ¢ TekcToBbIM penakropom Word.
Coznanue JOKyYMEHTa CJIOXKHOM CTpykTyphl. Pabora co cTuisiMu.
ABTOMaTHYECKOE cO3/1aHue OTJIaBJICHHUSL. DJEeKTPOHHOE
peleH3UpPOBaHUE TOKYMEHTOB.

1,5

JlaGopaTopnas pa6ora 4. Pa6ora ¢ TabnnunbiM pegakropom Excel:
Co3nanne T1abmuy. PaGora ¢ QopmynamMu u  QYHKUHAMHE.
Hcnonb3oBanue abCOMIOTHBIX M OTHOCUTEIBHBIX CCBUIOK IIpHU
o0paboTke gaHHbIX. KoMaHab! 17151 paboThl ¢ (aiiaMu U MOArOTOBKH
nokymeHnTa MS Excel k newarn. KomaH b1 1511 paboThI € SJIEKTPOHHOM
TalOJMIer Kak ¢ 0a30i MaHHBIX. AHAJIW3 JaHHBIX OOJBIINX TAOIUIl B
MS Excel. CoptupoBka nanHbix. @uibTpanus JaHHBIX. Komauas! ais
co3/1aHus U paboThl ¢ tuarpammamu B MS Excel.

1,5

2 JlaGopaTopnas pa6ora 5. PaGora ¢ TabnuunbiM pegaktopom Excel:
ITonBenenne NPOMEKYTOUHBIX HTOroB. KoHconmupanus JaHHBIX.
Pabora co cBopHbiMuM Tabmuuamu u auarpammamu B MS Excel.
Wmnoptr panHbIX. 3amura JaHHbIX. OpraHuszalnus COBMECTHOTO
JOCTyNa K DOJEKTPOHHBIM TalOiaumaM B O(QUCHBIX U  CETEBBIX
MPUIIOKECHHUSX.

1,5




JlaGopaTtopnass pa6ora 6. PaGora c pemakropoMm A cO3AaHUsA
npe3eHtanuii PowerPoint: Pacmmpennsie Bo3moxkHOcTH Microsoft

PowerPoint. Illabnonsl u cTpykrypa mnpeseHtanuii. Cozganue 15
AJIEMEHTOB MPE3EHTALINH.
Jla6opaTopnasi pa6ora 7. OcHoBbl paboTsl B Visio. [loctpoenue 15
JMarpaMM U OJIOK-CXEM. ’
JlabopaTopnasi paGora 8. MeHTanbHBIE KAPTHI
1,5
JlaGopaTopHuas padora 9. OcHOBHI pa3paboTku web-caiiToB. 1,5
Hroro 3a 3 cemecTp 13,5
HUroro 13,5




CTPYKTYPA U COAEPKAHUE JJABOPATOPHbBIX PABOT

JlabopaTopnasi paGora 1. BBenenne B HH(pOpMaLMOHHbIE TEXHOJIOTMH IPOrPAMMHOE

ol0ecrnieueHue
Lenpr 3ansTust - chopMmupoBarh mnpeacTaBieHue 00 HHDOPMALMOHHBIX TEXHOJIOTUIX U
MPOrPaMMHOM O0ECIICUYCHUH.
3agauu 3aHATHSA:
1. N3yuuts Bompockl nH(MGOpMATH3aUKA 00pa30BaHUS;
2 PaccMoTpeTs ipo6ieMbl U IEPCIIEKTHBBI BHEPEHUS NH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.
3. N3yunth nousatue, BUAbI 1 KOMIOHEHTHI [10;
4 OCBOHTH TEXHOJIOTUH B paboYeil cpeioit onepanroHHON cucTeMbl cemeiictBa Windows.

Bonpocsl 1151 ocBOeHMSA:

1. [TonsiTne nHDOpMATU3AMK COBPEMEHHOT'O 00IIIeCTBa U 00pa30BaHUS.

2. HNudopmannonHas KyapTypa JudHocTH. KoMoHeHTs! HH(POPMaIMOHHON KyIbTYPHI.

3. @ailsioBasi CTpYKTypa OINEPaIlIOHHBIX CUCTEM.

4. Omneparuu ¢ paitnamu. ApXuBHpOBaHHUE.

5. Usyuenwue npuemoB paboTsl co cinykeOHbIMU puiiokeHussMu OC cemeiictBa Windows.

6. M3zyuenue nmpueMoB paboThl co cranaapTHbIMH npuioxernsmMu OC cemeiictBa Windows.
3aoanun ona pazeumusn u KOHmMpPOA 61A0EHUA KOMHEMEHYUAM

1. [IpoBenuTe aHanu3 MOHATHI «MHQOPMAIIMOHHBIE TEXHOJOTHMY», «UH(pOpMATH3AIUSL
o0rmIecTBay, «MHPOPMAIMOHHOE 0OIIECTBOY, «MH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHN.

2. PaccmoTtpute nporpammHoe o0ecrieueHue, ero BUIbI U KJIacCU(UKALIUIO.

3. W3yunte TMOHATHE CHCTEMHOTO M CIY)KEOHOro (CEepBHCHOTO) TMPOTPaMMHOTO
oOecnieuenus, npukiaaHoro I10: Ha3HayeHHEe, BO3BMOXKHOCTH, CTPYKTYpa.

4. [IpoananusupyiitTe HOHATHSA W  3aKOHOJATENbHbIE  ACHEKThl CBOOOAHOIO U
JMILIEH3UOHHOTO ITPOrPaMMHOT0 0OecredeHusl.

5. [TpoBenuTe 0630p CHCTEMHOTO MPOTPAMMHOTO O00ECIIEYEeHHS: ONEPAMOHHBIE CHCTEMBI

(0630p omepalMOHHBIX cHcTeM Ui paboumx craHiuii — Windows 7, Linux, 0630p cepBepHBIX
ornepannonubix cuctem — Windows Server 2008, Linux, Unix, 0630p ornepaiyoHHbIX CHCTEM JIJIs
MOPTAaTHBHBIX U MOOMIBHBIX yeTpoiicTB — Windows Mobile, Apple iOS, Google Android).

6. W3yunute ¢ailioByl0 CTPYKTypy OINEpaluoHHbIX cucTteM. IIpoBeaute omepanuu c
(aiinamMu, apXMBUpOBAaHUE.

JlabopaTopnas paGora 2.
Padora c TekcroBbIM penakropom Word. IlpodeccnonanbHoe peqakTupoBaHue u
(popmaTupoBanue, TadJMLbI, POPMYJIbI, THATPAMMBI

I_Ie.nb 3aHATHA - C(I)OpMHpOBaTB HaBBbIKHU paGOTBI B TCKCTOBBIX PCAAKTOpaAX.

3agauu 3aHATHS:

1. Nzyunuts nuntepdeiic MS Word, HacTpoiiku okHa;
2. OCBOUTH OCHOBHBIE OTl€pallii MO (GOPMATUPOBAHUIO U PEJAKTHPOBAHUIO TEKCTOBBIX
JIOKYMEHTOB;

Bomnpocsl 111 ocBoeHus:
1. TexkcToBbIe peakTOpbl: HA3HAYCHHE, BUJIBI.
2. MWurepdeiic okna TekctoBoro peaakropa MS Word, uactpymentst MS Word.
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3. Co3panme goxkymenTta B MS Word, monstue o mabioHax, CriocoObl CO37aHUsI IOKYMEHTOB,
penakTupoBaHue U popMaTUPOBAHHE JOKYMEHTA.
4. HcnonwszoBanue MS Word myis co3ganust Tadiuil, Gopmyd, THarpamm.

3aoanun 013 pazeumus u KOHMPOJiA 6/140eHUA KOMNEMeHUUAM

1. N3yuute nnaTepdeiic okHa TekcToBoro peaakropa MS Word, uacrpymentst MS Word.
2. Co3paiiTe 37EKTPOHHBII TOKYMEHT C HCIOJIB30BAHUEM PAa3NUYHBIX cpeacts MS Word,
MPUMEHSISI pa3JIM4HbIe YPOBHU (hOPMAaTUPOBAHUS JOKYMEHTA.

JlabopaTopnas paGora 3.
Patora ¢ TekcroBbiM pegakTopoM Word. Co3ianne J0KYyMeHTA CJI0KHOH CTPYKTYPbI.
Padora co cTuisiMu. ABTOMaTH4YeCKOe CO3/IaHNe OIJIaBJIeHHs. DJIEKTPOHHOE
peneH3MpoBaHNe JOKYMEHTOB.

Lean 3aHsTHSA - CPOPMUPOBATH HABBIKU CO3JIaHUSI JOKYMEHTA CIIOKHOU CTPYKTYPHI.
3agaum 3aHATHA:
1. N3yuuts padoty ctuieid B MS Word, HacTpoiiku OKHa;

2. OCBOUTH OCHOBHEIC OIrepanuu 1o CO3JaHNI0 JOKYMCHTA CIIOKHOM CTPYKTYPBHI.

Bomnpocel 1151 0CBOEHUA:

1. Co3znanue T0KyMEHTa CIOXKHON CTPYKTYPBHI.
2. Pabota co cTiiisiMu. ABTOMAaTHYECKOE CO3/IaHUE OTJIABJICHUSI.
3. DJEKTPOHHOE PELIEH3UPOBAHKE JOKYMEHTOB.

3aoanus ons paseumus u KOHmMpOoOJia 6/1a0eHUA KomnemeHuuAam

1. N3yunte 0COOEHHOCTH CO37aHUsl JOKYMEHTa CIIOXKHOW CTpykTypel B MS Word,
uHCTpyMeHTH MS Word.
2. CoznaiiTe 371eKTPOHHBIN TOKYMEHT € UCIIOJIb30BAHUEM pa3inuHbIX cpencts MS Word,

HNpUMEHSS pa3InyHble YPOBHU (POPMAaTUPOBAHUS JOKYMEHTA.
JlabopaTopnas padora 4.
Pabora ¢ TabamunbiM penaktopom Excel
Leasn 3ansTis - copMupoBaTh HaBBIKK paboThI ¢ TaOIMYHBIM peaakTopom Excel.

3agauu 3aHATHS:

1. W3y4nuTh MOHATHS, UCTOPUS TOSIBICHUS U Pa3BUTHS JEKTPOHHBIX TaOIuI], UHTEpPeiic
tabauuHoro mponeccopa MS Excel.

2. OcBoHUTH PYHKIIMOHAIBHBIE BO3MOKHOCTH TAOJUYHBIX ITPOLIECCOPOB.

Bonpocsl 111 ocBoOeHHS:

1. BBoa u popmarupoBanue nanusix B MS Excel.

2. CoprupoBka 1 puiabTpanus JaHHBIX.

3. Pabora ¢ popmynamu u QyHKIHUAMU.

3adanusa ona pazeumusn u KOHMPONA 61A0EHUA KOMNEMEHYUAM
1. N3yunte OCHOBHBIE MOHATHS U UHTEpdeiic TaOIMYHOTro Ipoleccopa.



2. PaccmoTrpute TR nanHbiXx MS Excel u ¢yHKIIMOHATBHBIE BO3MOXHOCTH TaOJTUIHBIX

IPOIIECCOPOB.

3. [Tpoeaute 0630p komaung MS Excel.

4. Beimonuute paboty ¢ hopmymnamu.

5. W3yuute BO3MOKHOCTH 0(opMIIeHHs TaOIuI[ 1 paboTy co crrckamu B MS EXxcel.

JlabopaTopnas paGora 5.
Pa6ora ¢ TabsimunbiM pegakropom Excel

Leawb 3auaTHSA - CHOPMUPOBATH HABBIKK PAOOTHI C ANEKTPOHHBIMU Tabmuamu Excel.
3agaum 3aHATHSA:

1. N3yuuts niporieccsl paboThl B TabauyHOM penaktope Excel.

2. OcBouTh PyHKIIMOHATBHBIE BO3MOKHOCTH TaOJIMYHBIX TPOIIECCOPOB:

Bonpocsl 1151 ocBOeHMSA:

[TonBeneHue MPOMEKYTOYHBIX HTOTOB.

Koncommmanmsa 1aHHBIX.

Pa6oTa co cBogHbIME TabauaMu 1 auarpammamu B MS Excel.

VIMIIOpT TaHHBIX.

3amuTa JaHHBIX.

Opranuzanus COBMECTHOTO JOCTYIA K AJICKTPOHHBIM TaOJIUIaM B O(DHCHBIX U CETEBBIX
MIPUITOKEHUSX.

ogakrwdE

3aoanus 013 pazeumus u KOHMPOJIA 6140eHUA KOMNEMeHUUAM

1. W3yuute OCHOBBI pabOTHI CO CBOJHBIMU TaOnuuamu u auarpammamu B MS Excel.
2. BeinonnuTe paboTy 1o moJiBEACHNI0 IPOMEKYTOUHBIX HTOTOB, KOHCOJIUAALUIO JAHHBIX.
3. N3yunte BO3MOXKHOCTH UMITOPTA JaHHBIX.

JlabopaTopnas padora 6.
PaboTra ¢ pepakropom 1uis co3nanus npesenranuii PowerPoint

Ieanb 3ansiTHA - CHOPMHUPOBATH HABBIKM pabOTHI B MPOrpaMMax MOATOTOBKH MPE3EHTAIHN
3agaum 3aHATHA:
1. N3yuuts uaTepdeiic nporpammel MS PowerPoint;

2. OCBOUTH TEXHOJIOTUHU co3/aHus pe3eHTanuu B MS PowerPoint;

Bomnpocs! qiis ocBoeHus:

1. Hasnauenue u BosamoxHoctu MS PowerPoint.
2. 3HakoMCTBO ¢ uHTepdeiicom nporpammsl MS PowerPoint.
3. Coznmanne npe3eHTaruu cpoeactsamu MS PowerPoint.

3aoanus ona pazeumus u KOHmMpOo.Jii 6/1a0eHUA KomnemeHnuuAam

1. [ToaroToBTe Mpe3eHTanuo ¢ ucroiab3oBannem MS PowerPoint, mpumMeHsist 3)proHOMHYecKue
TpeOoBaHUS AJis pa3pabOTKH SJIEKTPOHHBIX PECYpPCOB.
2. IloaroroBTe moKNaza ¢ ucnonas3oBanueM MS PowerPoint;

JlabopaTopnas padora 7.
7



OcHoBbI pa6oThl B VisSiO

Lexan 3ansTust - chopMupoBaTh HaBBIKK pabOTHI B Visio, oydyeHHe OOIIMX CBEeEHUI 0 paboTe
B penakTope aenoBoit rpaduku MS Visio, a Tak jxe ¢opMHpPOBaHNE HABBIKOB HACTPOUKH pabouero
NPOCTPAHCTBA M YIIPABJICHUS MacIITa0OM U300paXKEHHS

3agauu 3aHATHS:
1. N3yuuth untepdeiic mporpammsl Visio.

2. OCBOUTH TEXHOJOTUH IMOCTPOCHUE AUarpaMm u OJIOK-CXEM.

Bomnpocs! 11 ocBoeHMs:

4. Hasnauenue u BO3MOxHOCTH Visio.
5. 3HaKOMCTBO ¢ HHTEpQeHcoM nmporpaMmbl Visio.
6. OcBoeHHUE TEXHOJIOTUH TIOCTPOCHUS TUAarpaMM U OJIOK-CXEM.

3aoanus ona pazeumusi U KORmpaoJia é1a0eHusn KomnemeHuuAam

1. Coznanue u penakTupoBanue Guryp.

2. dopmarupoBanue ¢purypsl B MS Visio.

3. TekctoBsbie 21eMeHTHI prcyHKa B MS Visio. Coznanue Tekcra. @opMaTipoBaHUE TEKCTA.
4, CeaspiBanne ¢uryp B MS Visio. Coemunenwne ¢duryp. ['pynmupoBka duryp.
O6benunenue puryp

5. Crnoun. Ilopsgok crnenoBanus ¢uryp B MS Visio. OObenuHenue ¢uryp B CIIOH.

BripaBHHBaHME U TOPAIOK cliefjoBaHUS (puryp

JlabopaTopHas padora 8.
MeHTaJbHBIE KAPTHI
Lenp 3ansiTHsn - CcHOPMUPOBATH HABBIKM MOJEIHPOBAHUS ydeOHOW HHpOpMAIUM C

HCIIOJIb30BAHHUEM TCXHUKU BU3YAJIU3allUN «MCHTAJIbHAA KapTa»

3agauu 3aHATHA:
1. HazHaueHne 1 BO3BMOXHOCTH MEHTaJIbHBIX KapT.
2. OCBOUTH TEXHOJIOTUU MOCTPOECHUE MEHTAIbHBIX KapT

Bomnpocs! 11 ocBoeHus:

1. [ToHsiTHE MEHTAILHON KapThl, €€ MpeIHa3HaueHNue U 0COOEHHOCTH pa3pabOoTKH.
2. Koauposanue yueOHoOM nHpOpMALIMK € UCTIOIB30BAaHUEM TEXHUKU BU3YaJIU3alH
«MEHTaJIbHAasl KapTay.

3. O0630p OH-NalH cepBUCOB IS TIOCTPOCHUSI MEHTAIBHBIX KapT.

3aoanus ona pazeumus u KOHmMpOJia 6/1a0¢eHUA Komnemenuuam

1. [TpoBenuTe 0630p CEPBUCOB IS TOCTPOEHUS MEHTAJIBHBIX KapT.
2. OcBouThb npaBuiIa MOCTPOCHNUE MEHTAIBHBIX KapT.
3. CozlaHue MEHTaJIbHBIX KapT.

JlaGoparopnas padora 9.
Web-texonorun
Lean 3ausaTust - cGOpMHUPOBATH MIPEACTABICHUE O CO3aHNU TIpocTermux Web-pecypcon



3agauu 3aHATHS:
1. N3yuuTh TEXHOJIOTUH co3anus npocreimmx Web-pecypcos;

Bonpocs! 1151 ocBoeHus:
1. WeDb-KOoHCTPYKTOPBI i CUCTEMBI YIIPaBJICHHS KOHTEHTOM CaiTa.
2. O6pa3zoBarenbHbie pecypchl ceTu MuTepHer.

3aoanus 0na pazeumusn u KOHMPOJIA 61A0CHUA KOMNEMEeHYUAM
1. [Tpoananu3upyiite pazarnuHbie Web-KOHCTPYKTOPBI CAlTOB.
2. Paspabortaiite B cucteme Wix.com Cair.

Pexomenyemasi iuTeparypa:

OcHoBHas1 JiUuTEpaTypa:

1. Xyk, IO. A. MadopmaIimoHHbIe TEXHOJIOTHH: MyJIbTUMEe A DIIeKTPOHHBIN pecypc / Kyk FO. A.
. yuebHOe nocobue 1 By30B. - 3-€ u3J., crep. - Cankr-IlerepOypr : Jlans, 2021. - 208 c. - ISBN
978-5-8114-6683-2, sk3eMILIIPOB HEOTPAHUICHHO.

2. CoBpeMeHHblE MH(OPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOIMU DJIEKTPOHHBIA pecypc : COOpHUK TpPYyIOB IO
marepuaiaMm 3-id  MEXKBY30BCKOM HAyYHO-TEXHHUYECKOW KOH(MEPEHIMH C MEXKIYHAPOIHBIM
yuactueM 29 centsiops 2017 r. / B. U. Bonosau [u np.] ; pen. B. M. Aptiomenko. - Koponés :
Hayunbiit koncynbrant, MI'OTYVY, 2017. - 191 c. - Knura Haxonutcs B npeMuym-Bepcun ObC IPR
BOOKS. - ISBN 978-5-9500999-7-7, sx3eMILIIpOB HEOTPAHUYCHHO

JonosiHUTEILHAS JIUTEpaTypa:

1. CoBpemenHble HHGOPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTUN DIEKTPOHHBIN pecypc : yueOHnoe nmocodue / C.C.
Mseiteko / JI.A. Peneuko / WU.A. KoponbkoBa / A.P. Banrotun / A.Il. AnekceeB ; pen. A.IL
AnexceeB. - Camapa : I[loBOKCKMH TIOCYAAapCTBEHHBIM YHHUBEPCUTET TEIEKOMMYHHUKAIUN U
uHpopmaruku, 2016. - 101 c. - Kaura maxogurces B 6a3zoBoit Bepcun IbC IPRbooks., sx3eMIusipos
HEOrpaHUYEHHO

2. CoBpeMeHHbIE MYJIbTUMEAUIHbIE MH(MOPMAIMOHHBIE TEXHOJOTMH OJEKTPOHHBIN pecypce :
yuebHoe mocobue / C.C. Meitbko / JI.A. Peneuko / A.Il. AnekceeB / A.P. Bantotun / U.A.
KoponbkoBa. - CoBpeMeHHBIE MyIbTHMEIUIHbIE HH(pOpMamonHble TexHomornm,2019-05-25. -
Mocksa : COJIOH-ITPECC, 2017. - 108 c. - Kuura Haxonutcs B 6azoBoii Bepcun 9bC IPRbooks.
- ISBN 978-5-91359-219-4, sx3eMILIsIpOB HEOTPAHHYECHHO

Nudopmannonnbie pecypcebl:
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	ВВЕДЕНИЕ
	Цель и задачи освоения дисциплины
	Целью освоения дисциплины «Информационные технологии» является формирование набора профессиональных компетенций будущего бакалавра.
	Задачи, решаемые в процессе преподавания дисциплины: получение целостного представления о направлениях и возможностях современных средств информационных технологий в профессиональной деятельности; формирование системы знаний, умений и навыков в област...
	Наименование лабораторных работ
	СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ
	Лабораторная работа 1. Введение в информационные технологии программное обеспечение
	Цель занятия - сформировать представление об информационных технологиях и программном обеспечении.
	Задачи занятия:
	1. Изучить вопросы информатизации образования;
	2. Рассмотреть проблемы и перспективы внедрения информационных технологий.
	3. Изучить понятие, виды и компоненты ПО;
	4. Освоить технологии в рабочей средой операционной системы семейства Windows.
	Вопросы для освоения:
	1. Понятие информатизации современного общества и образования.
	2. Информационная культура личности. Компоненты информационной культуры.
	3. Файловая структура операционных систем.
	4. Операции с файлами. Архивирование.
	5. Изучение приемов работы со служебными приложениями ОС семейства Windows.
	6. Изучение приемов работы со стандартными приложениями ОС семейства Windows.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям
	1.  Проведите анализ понятий «информационные технологии», «информатизация общества», «информационное общество», «информационные технологии».
	2. Рассмотрите программное обеспечение, его виды и классификацию.
	3. Изучите понятие системного и служебного (сервисного) программного обеспечения, прикладного ПО: назначение, возможности, структура.
	4. Проанализируйте понятия и законодательные аспекты свободного и лицензионного программного обеспечения.
	5. Проведите обзор системного программного обеспечения: операционные системы (обзор операционных систем для рабочих станций – Windows 7, Linux, обзор серверных операционных систем – Windows Server 2008, Linux, Unix, обзор операционных систем для порта...
	6. Изучите файловую структуру операционных систем. Проведите операции с файлами,  архивирование.
	Лабораторная работа 2.
	Работа с текстовым редактором Word. Профессиональное редактирование и форматирование, таблицы, формулы, диаграммы
	Цель занятия - сформировать навыки работы в текстовых редакторах.
	Задачи занятия: (1)
	1. Изучить интерфейс MS Word, настройки окна;
	2. Освоить основные операции по форматированию и редактированию текстовых документов;
	Вопросы для освоения: (1)
	1. Текстовые редакторы: назначение, виды.
	2. Интерфейс окна текстового редактора MS Word, инструменты MS Word.
	3. Создание документа в MS Word, понятие о шаблонах, способы создания документов, редактирование и форматирование документа.
	4. Использование MS Word для создания таблиц, формул, диаграмм.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (1)
	1. Изучите интерфейс окна текстового редактора MS Word, инструменты MS Word.
	2. Создайте электронный документ с использованием различных средств   MS Word, применяя различные уровни форматирования документа.
	Лабораторная работа 3.
	Работа с текстовым редактором Word. Создание документа сложной структуры. Работа со стилями. Автоматическое создание оглавления. Электронное рецензирование документов.
	Цель занятия - сформировать навыки создания документа сложной структуры.
	Задачи занятия: (2)
	1. Изучить работу стилей в  MS Word, настройки окна;
	2. Освоить основные операции по созданию документа сложной структуры.
	Вопросы для освоения: (2)
	1. Создание документа сложной структуры.
	2. Работа со стилями. Автоматическое создание оглавления.
	3. Электронное рецензирование документов.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (2)
	1. Изучите особенности создания документа сложной структуры в MS Word, инструменты MS Word.
	2. Создайте электронный документ с использованием различных средств   MS Word, применяя различные уровни форматирования документа. (1)
	Лабораторная работа 4.   Работа с табличным редактором Excel
	Цель занятия  - сформировать навыки работы с табличным редактором Excel.
	Задачи занятия: (3)
	1. Изучить понятия, история появления и развития электронных таблиц, интерфейс табличного процессора MS Excel.
	2. Освоить функциональные возможности табличных процессоров.
	Вопросы для освоения: (3)
	1. Ввод и форматирование данных в MS Excel.
	2. Сортировка и фильтрация данных.
	3. Работа с формулами и функциями.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (3)
	1. Изучите основные понятия и интерфейс табличного процессора.
	2. Рассмотрите типы данных MS Excel и функциональные возможности табличных процессоров.
	3. Проведите обзор команд MS Excel.
	4. Выполните работу с формулами.
	5. Изучите возможности оформления таблиц  и работу со списками в MS Excel.
	Лабораторная работа 5.  Работа с табличным редактором Excel
	Цель занятия  - сформировать навыки работы с электронными таблицами Excel.
	Задачи занятия: (4)
	1. Изучить процессы работы в  табличном редакторе Excel.
	2. Освоить функциональные возможности табличных процессоров:
	Вопросы для освоения: (4)
	1. Подведение промежуточных итогов.
	2. Консолидация данных.
	3. Работа со сводными таблицами и диаграммами в MS Excel.
	4. Импорт данных.
	5. Защита данных.
	6. Организация совместного доступа к электронным таблицам в офисных и сетевых приложениях.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (4)
	1. Изучите основы работы со сводными таблицами и диаграммами в MS Excel.
	2. Выполните работу по подведению промежуточных итогов, консолидацию данных.
	3. Изучите возможности импорта данных.
	Лабораторная работа 6.   Работа с редактором для создания презентаций PowerPoint
	Цель занятия - сформировать навыки работы в программах подготовки презентаций
	Задачи занятия: (5)
	1. Изучить интерфейс программы MS PowerPoint;
	2. Освоить технологии создания презентации в MS PowerPoint;
	Вопросы для освоения: (5)
	1. Назначение и возможности MS PowerPoint.
	2. Знакомство с интерфейсом программы MS PowerPoint.
	3. Создание презентации сроедствами MS PowerPoint.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (5)
	1. Подготовте презентацию с использованием MS PowerPoint, применяя эргономические требования для разработки электронных ресурсов.
	2.  Подготовте доклада с использованием MS PowerPoint;
	Лабораторная работа 7.
	Основы работы в Visio
	Цель занятия  - сформировать навыки работы в Visio, получение общих сведений о работе в редакторе деловой графики MS Visio, а так же формирование навыков настройки рабочего пространства и управления масштабом изображения
	Задачи занятия: (6)
	1. Изучить интерфейс программы Visio.
	2. Освоить технологии построение диаграмм и блок-схем.
	Вопросы для освоения: (6)
	4. Назначение и возможности Visio.
	5. Знакомство с интерфейсом программы Visio.
	6. Освоение технологии построения диаграмм и блок-схем.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (6)
	1. Создание и редактирование фигур.
	2. Форматирование фигуры в MS Visio.
	3. Текстовые элементы рисунка в MS Visio. Создание текста. Форматирование текста.
	4. Связывание фигур в MS Visio. Соединение фигур. Группировка фигур. Объединение фигур
	5. Слои. Порядок следования фигур в MS Visio. Объединение фигур в слои. Выравнивание и порядок следования фигур
	Лабораторная работа 8.
	Ментальные карты
	Цель занятия - сформировать навыки моделирования учебной информации с использованием техники визуализации «ментальная карта»
	Задачи занятия: (7)
	1. Назначение и возможности ментальных карт.
	2. Освоить технологии построение ментальных карт
	Вопросы для освоения: (7)
	1. Понятие ментальной карты, ее предназначение и особенности разработки.
	2. Кодирование учебной информации с использованием техники визуализации «ментальная карта».
	3. Обзор он-лайн сервисов для построения ментальных карт.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (7)
	1. Проведите обзор сервисов для построения ментальных карт.
	2. Освоить правила  построение ментальных карт.
	3. Создание ментальных карт.
	Лабораторная работа 9.  Web-техологии
	Цель занятия  - сформировать представление о создании простейших Web-ресурсов
	Задачи занятия: (8)
	1. Изучить технологии создания простейших Web-ресурсов;
	Вопросы для освоения: (8)
	1. Web-конструкторы и системы управления контентом сайта.
	2. Образовательные ресурсы сети Интернет.
	Задания для развития и контроля владения компетенциям (8)
	1. Проанализируйте различные web-конструкторы сайтов.
	2. Разработайте в системе Wix.com сайт.
	Рекомендуемая литература:
	Основная литература:
	1. Жук, Ю. А. Информационные технологии: мультимедиа Электронный ресурс / Жук Ю. А. : учебное пособие для вузов. - 3-е изд., стер. - Санкт-Петербург : Лань, 2021. - 208 с. - ISBN 978-5-8114-6683-2, экземпляров неограниченно.
	2. Современные информационные технологии Электронный ресурс : Сборник трудов по материалам 3-й межвузовской научно-технической конференции с международным участием 29 сентября 2017 г. / В. И. Воловач [и др.] ; ред. В. М. Артюшенко. - Королёв : Научный...
	Дополнительная литература:
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